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PISANJE DIPLOMSKEGA DELA IN DIPLOMSKI IZPIT 

 

TEHNIČNI NAPOTKI 

Naloga naj bo natipkana po naslednjih navodilih:  

• oblika prednje platnice, naslovne strani in hrbta diplomskega dela: 

 

Prednje platnice diplomskega dela vsebujejo vse sestavine, kot naslovna 

stran, razen navedbe mentorja in somentorja: 

� barva platnic in črk na platnicah je poljubna, vendar naj bodo črke dobro 

vidne. 

 

Hrbet diplomskega dela, če je dovolj prostora, naj vsebuje naslednje: 

� ime in priimek avtorja ter oznako diplomsko delo (spodaj, 30 mm od dna 

dela, oboje z velikimi tiskanimi črkami, priporočena velikost črk največ 14 

mm), primer: 

IME IN PRIIMEK  DIPLOMSKO DELO  

(v medsebojnem razmiku 20 mm). 

 

Naslovna stran diplomskega dela naj vsebuje naslednje podatke: 

� standardni vrstični razmik besedila je 1; 

� naziv univerze, fakultete in oddelka z velikimi tiskanimi črkami (sredinska 

poravnava, velike tiskane črke, velikost črk 14);  

� ime in priimek avtorja (sredinska poravnava, velike tiskane črke, velikost 

črk 14, krepko), sledi razmik; 

� poudarjeni naslov dela (sredinska poravnava, male tiskane črke, velikost 

črk 18, krepko); 

� podnaslov dela (sredinska poravnava, male tiskane črke, velikost črk 12), 

sledi razmik; 
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� oznako »Diplomsko delo« (sredinska poravnava, male tiskane črke, 

velikost črk 12); 

�  navedba študijskega programa oz. programov (desno, male tiskane 

črke, velikost črk 12); 

� ime in priimek, akademski in znanstveni naziv mentorjev/mentoric, 

somentorjev/somentoric (levo) in navedba študijskega programa oz. 

programov (desno), (male tiskane črke, velikost črk 12) in 

� kraj in leto izida (sredinska poravnava, male tiskane črke, velikost črk 

12). 

� v jeziku naloge sta navedena glavni stvarni naslov in podnaslov, ostali 

podatki so v slovenščini. Glavnemu stvarnemu naslovu in podnaslovu v 

tujem jeziku sledita vzporedni stvarni naslov in podnaslov v slovenščini. 

Pri skupnih diplomskih delih na dveh oddelkih ali študijskih programih se 

za vrstni red naslovov dogovorita mentorja. 

  

• oblika strani: 

a) v urejevalniku besedila Word for Windows pod File, Page Setup: 

Top:   2 cm 

Bottom:  2,5 cm 

Left:   3 cm 

Right:   2 cm 

Gutter:  1 cm 

Header:  2 cm 

Footer:  2 cm 

b) Office 2007  

Page Layout > Margins > Custom Margins > Margins: 

Top: 2   Bottom: 2,5 

Left: 2,5  Right: 2,5 

Gutter: 1  Gutter position: Left 

 

Page Layout > Margins > Custom Margins > Layout: 

Header: 2 
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Footer: 2 

 

• pisava: Arial 

• font: 12 

• razmik med vrsticami: 1,5 

• strani morajo biti oštevičene (desno spodaj) 

• odebeljene črke: naslovi, podnaslovi 

• ležeče črke: naslovi knjig, revij, dramskih del, filmov, tujke (e.g. ibid, in situ); 

v jezikoslovju za primere 

• podčrtano besedilo: za poudarke 

• naslovi člankov, esejev, pesmi, kratkih zgodb itd. so v dvojnih narekovajih 

zgoraj 

• primere se številči z arabskimi številkami 

• uporabljajo se sprotne opombe, ki se številčijo z arabskimi številkami; font 

opomb je 10 

• navajanje vira v tekstu 

• kandidat poskrbi za jezikovno neoporečnost naloge 

• povprečen obseg naloge je 60 strani tipkopisa 

 

Vezana naloga mora vsebovati naslednje dele:  

• prednja platnica (gl. Priloga 1) 

• naslovna stran (gl. Priloga 2) 

• kazalo 

• zahvala 

• povzetek v angleščini 

• povzetek v slovenščini 

• naloga (gl. Zgradba naloge, str.  4–5) 

• uporabljena literatura (gl. Citiranje, str. 5) 

• priloge 

• Izjava (gl. Priloga 3) 
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ZGRADBA NALOGE 

Naloga praviloma vsebuje naslednje dele:  

• uvod 

• teoretični del/pregled literature   

• praktični del 

• analiza praktičnega dela 

• zaključek 

Zgradba naloge se v dogovoru z mentorjem lahko spremeni glede na 

raziskovalno področje in vsebino naloge (npr. zgradba je odvisna od tega ali je 

naloga zastavljena bolj teoretično ali praktično, ali je večji poudarek na analizi 

oz. sintezi itd.)  

V uvodu mora študent1 navesti raziskovalno temo in namen raziskave, podati 

obstoječi kontekst raziskovalnega predmeta, zarisati omejitve in predstaviti 

metode, ki jih bo uporabil. V uvodu študent navede tudi morebitne hipoteze 

oziroma raziskovalna vprašanja. Sledi oris zgradbe diplomskega dela.  

 

Teoretični del naloge mora prikazati študentovo poznavanje literature s 

področja, ki ga obravnava, kar pomeni, da mora citirati najpomembnejše avtorje 

z določenega področja in povzeti oz. navesti, o čem ti avtorji v svojih delih 

govorijo. Direkni in indirektni navedki morajo biti opremljeni z navedbo 

avtorjevega priimka, z letnico izida dela, ki ga citirate, in s številko strani (glej 

Citiranje). Zaželeno je, da navedke osmislite in/ali komentirate. V tem delu 

podrobneje postavite morebitne hipoteze oziroma raziskovalna vprašanja, ki jih 

potrdite/ovržete oziroma nanje odgovorite v  nadaljevanju naloge. 

 

Če naloga vsebuje tudi praktični del, najprej navedite, kakšna je zgradba 

praktičnega dela, po kakšnih principih ste izbirali material za praktični del, kako 

ste ga obdelali, razvrstili in klasificirali. Navedete tudi vire, s katerimi ste si pri 

praktičnem delu pomagali (npr. slovarji, priročniki, internet). Praktični del mora 

temeljiti na teoriji oziroma pristopu, predstavljenem v teoretičnem delu naloge in 

ga obvezno opremite z relevantimi primeri. V analizi praktičnega dela 

sistematično povzamete izsledke, razložite morebitne probleme, s katerimi ste 

                                            
1 Ta in ostale moške oblike samostalnikov so uporabljene generično in se nanašajo na osebe 
vseh spolov. 
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se soočali, in navedite rezultate statistične obdelave (če je ta relevantna za 

temo, ki jo obravnavate). Če ste v teoretičnem delu postavili hipotezo oz. 

navedli raziskovalna vprašanja, navedite ali vaša analiza potrjuje/delno 

potrjuje/ovrže vaše hipoteze oz  kako odgovarja na zastavljena raziskovalna 

vprašanja. 

 

V primeru statistične obdelave podatkov svetujemo uporabo računalniškega 

programa za izračunavanje statistike SPSS. Tabele, slike in grafi morajo biti 

opremljeni z naslovom, v tekstu pa morajo biti razloženi.  

 

V zaključku povzamete svoje ugotovitve v zvezi z zastavljenimi hipotezami 

oziroma raziskovalnimi vprašanji in povežete svoje pisanje z raziskovalnim 

vprašanjem, ki ste ga zastavili v uvodu. V zaključku ne podajate novih 

ugotovitev. Zaključek naj vsebuje tudi lastno ocene raziskovalne/raziskovane 

problematike in morebitne možnosti nadaljnjih raziskav. 

 

CITIRANJE 

Preden začnete s pisanjem, se pozanimajte pri mentorju, kateri način citiranja 

zahteva. Če je izbira prepuščena vam, lahko izberete katerega koli, vendar se 

morate izbranega dosledno držati. Na spodnjih povezavah najdete navodila in 

primere za najpogostejša načina citiranja: 

• MLA: http://www.library.cornell.edu/resrch/citmanage/mla#mla 

• CMOS:  http://library.osu.edu/sites/guides/chicagogd.php 

 

ODDAJANJE NALOGE V PREGLED 

Študent in mentor se dogovorita, kako študent nalogo oddaja v pregled. Ko je 

naloga dokončana, jo odda v celoti, na mentorjevo zahtevo pa priloži prejšnjo 

verzijo oz. prejšnje verzije z mentorjevimi popravki. Kandidat da nalogo vezati, 

ko to odobri mentor.  

 

ŠTEVILO IZVODOV DIPLOMSKEGA DELA 

Kandidat ob prijavi na diplomski izpit predloži vezano diplomsko delo. Kandidat 

natisne nalogo obojestransko. Število vezanih izvodov diplomskega dela je 

odvisno od kandidatove smeri študija. Če kandidat študira angleščino 
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enopredmetno, odda štiri izvode diplomskega dela: enega za mentorja, dva za 

vsakega člana komisije in enega za knjižnico. Če ima kandidat dvopredmetni 

študij, odda tri izvode diplomskega dela: enega za mentorja, enega za člana 

komisije in enega za knjižnico. Izvodi za člana komisije so lahko vezani v 

spiralno vezavo. V izvodu za knjižnico in v izvodu za mentorja mora biti 

priložena elektronska verzija naloge (CD).  

 

PRIJAVA NA DIPLOMSKI IZPIT 

Ko kandidat konča diplomsko delo, se mora prijaviti na diplomski izpit. Pogoj, da 

se kandidat lahko prijavi na diplomski izpit, je poleg opravljene diplomske 

naloge tudi ta, da ima opravljene vse izpite. Praviloma mora biti naloga že 

vezana, lahko pa je tudi v zaključni fazi. V tem primeru mora mentor napisati 

potrdilo, da je naloga v zaključni fazi in da se kandidat lahko prijavi na diplomski 

izpit. V vsakem študijskem letu je pet rokov za diplomski izpit:  

• november 

• februar 

• april 

• junij 

• september 

 

Posebej morate paziti na to, da se morate na diplomski izpit prijaviti veliko prej 

kot na ostale izpite. Roki za prijavo na diplomski izpit so naslednji:  

• na novembrski rok se morate prijaviti od 1. do 15. oktobra, 

• na februarski rok se morate prijaviti od 3. do 15. januarja, 

• na aprilski rok se morate prijaviti od 1. do 15. marca, 

• na junijski rok se morate prijaviti od 3. do 15. maja, 

• na septembrski rok se morate prijaviti od 1. do 15. julija. 

 

ZAGOVOR 

Zagovor diplomskega dela poteka pred komisijo. V primeru enopredmetnega 

študija je komisija sestavljena iz treh članov: mentor in dva člana komisije. V 

primeru dvopredmetnega študija pa je komisija sestavljena iz dveh članov: 

mentor in en član komisije. Na začetku kandidat predstavi nalogo, pri čemer 



7 
 

mora govoriti prosto. Za člane komisije in poslušalce pripravi izročke, pomaga 

pa si lahko tudi z avdiovizualnimi pripomočki (v skladu s tehničnimi 

zmogljivostmi predavalnice, v kateri poteka zagovor), o čemer se mora 

predhodno dogovoriti z mentorjem. Ta predstavitev poteka 15 do 20 minut. Nato 

člani komisije postavijo vprašanja, ki si jih kandidat zabeleži. Če kandidat želi, 

lahko sledi odmor, ki traja 15 minut; med odmorom se kandidat pripravi na 

odgovarjanje. V primeru, da se kandidat ne odloči za odmor, takoj sledi 

odgovarjanje na zastavljena vprašanja. 

 

 

Vsa dodatna pojasnila o diplomskem redu dobite na internetnem naslovu:  

http://www.ff.uni-lj.si/rsz/diplred.html 
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Priloga 1: prednja platnica 
UNIVERZA V LJUBLJANI 

FILOZOFSKA FAKULTETA 
ODDELEK ZA ANGLISTIKO IN AMERIKANISTIKO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IME AVTORJA 
 
 

Naslov v angleščini 
Podnaslov v angleščini 

 

Naslov v slovenščini 
Podnaslov v slovenščini 

 
Diplomsko delo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Študijski program:  
polno ime študijskega programa 

 
 
 
 
 
 

Ljubljana, 2009 
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Priloga 2: naslovna stran 
UNIVERZA V LJUBLJANI 

FILOZOFSKA FAKULTETA 
ODDELEK ZA ANGLISTIKO IN AMERIKANISTIKO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IME AVTORJA 
 
 

Naslov v angleščini 
Podnaslov v angleščini 

 

Naslov v slovenščini 
Podnaslov v slovenščini 

 
Diplomsko delo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mentor: 
naziv in ime 
Somentor: 
naziv in ime 

Študijski program:  
polno ime študijskega programa 

 
 
 
 
 
 

Ljubljana, 2009 
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Priloga 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Izjava o avtorstvu 
 
Izjavljam, da je diplomsko delo v celoti moje avtorsko delo ter da so uporabljeni 
viri in literatura navedeni v skladu z mednarodnimi standardi in veljavno 
zakonodajo. 
 
 
 
 
Kraj, datum        Ime in priimek 

(lastnoročni podpis) 
 


